國立板橋高級中學學生請假規則

97.8.29修訂

一、依教中(三)字第0970550029號書函辦理修訂。

二、凡本校學生如因故不能到校或缺課者一律依照本規定辦理請假手續否則依章處罰。

三、學生請假手續：

    1.填寫請假報告單送請各班導師簽註意見及簽蓋章，再送學務處核准後始有效。

    2.凡請事假須有家長之證明並於事前請准，事後不得補假。

    3.請假報告單及證明有塗改時無效並照章懲處。

四、學生請假因由如下： 

    1.公假：為公服務而請假。

    2.事假：因不得已之事故而請假。

    3.病假：因疾病而請假。

4.產前假：因懷孕而請假。

5.娩假：因生產而請假。

6.流產假：因流產而請假。

7.育嬰假：因育養小孩而請假。

8.生理假：因生理期身體不適而請假。

9.喪假：因直(旁)系血親亡故而請假。
五、准假手續：

    1.凡請假三日以內需報學務處生輔組長核准後登記，如遇考試期間應向教務處登記，否則不得參加補考。

    2.凡請假三日以上須經學務處報請學務主任核准後登記。

    3.凡請假六日以上須經學務處報請校長核准後登記。

4.上項手續不全者無效，期滿應向學務處銷假。

5.請假期滿如未辦續假而缺席逾時仍以曠課論。

6.補假及公假均須報請學務主任核准。

六、請假時數計算：
    1.除公假外，全學期缺課達教學總日數二分之一者，應辦理休學；全學期曠課時數達42節，經提學生事務會議通過後，應予輔導轉學。
    2.請假一日以上每日以七小時計算，有參加輔導課者以八小時計算。

七、病假核准有關事項：

    1.病假之核准視病況之輕重分全休半休兩種，全休可免除出操、上課、勤務及升旗，半休仍需參加上課及升旗，僅免出操及勤務(全休須醫院證明)。

2.因微病及外皮擦（跌）傷不能參加術科操作者得請求見習，解散時始得離開操場，否則以曠課論。

八、請假注意事項：

    1.事假-須於事前請准，如急事不及事前請假者須由家長於當日以電話向學務處請假，否則無效。

2.病假-在校請假須經校醫或導師證明，在家請假須由家長於當日上午七時三十分前以電話向學務處或班導師聯絡辦理。
    3.公假-團體申請之公假需持公假申請單先經活動簽辦人簽章證明，再經導師（個人請假需照會請假當天各節任課老師同意）簽名同意後送學務處簽准始有效。
    4.更正-考勤登記如有錯誤自公佈起限三日內提出證明向學務處更正，逾期不受理。
5.事假必須先完成請假手續，病假須在五日內辦理完成即可。

九、本規定經學務會議通過後陳  校長核定施行，修正時亦同。

